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1.Registro de usuarios

El formulario de “Registro de usuarios” permite registrare a los usuarios de las distintas empresas.

Cada empresa puede tener varios usuarios registrados. Los datos de la empresa podran ser cambiados por
cualquiera de los usuatios.

Cada usuario podra pertenecer a varias empresas.

Esta dividido en tres grupos de datos:

e  Datos del usuario con la informacién siguiente:

(o}
o
(o}
o

(o}

DNI: se obtiene automaticamente de la firma digital y no puede ser cambiado por el usuario.
Nombre: se obtiene automaticamente de la firma digital y no puede ser cambiado por el usuario.
Cargo: debe ser un texto alfanumérico de coémo maximo 100 caracteres. Es un dato obligatorio.

E-Mail: debe ser un texto alfanumérico de cémo maximo 50 caracteres y se comprueba que tenga
la sintaxis correcta de las direcciones de correo electrénico. Es un dato obligatorio.

Teléfono: debe ser un texto numérico de cémo maximo 9 caracteres. Es un dato obligatorio.

Datos del usuario

DMI:

Marnbre:

Cargo: E-Mail:

|administrati-.'0 | | |

Teléfona:

[311234587 |

Empresas asociadas, se presentara la lista de las empresas asociadas al usuario con las siguientes

posibilidades:

Empresas asociadas al usuario

Empresas transportistas

Gestor técnico del sistermna

[NS
¥ X x

Ernpresas transportistas

3 Empresas Pagina 1de 1

Asociar nueva empresa

* Al pulsar firmar y enviar modificara sus datos de usuario

Firmhar ¥ enviar

Al pulsar en ® Quitar: se preguntara al usuario si desea eliminar su relacién con la empresa, en
caso afirmativo se quitara la relaciéon entre el usuario y la empresa pero se mantendra la relacion
con los ficheros ya enviados.

Al pulsar en 4 Modificar: se presentarin los datos de la empresa, tal como se describen a
continuacion, con el CIF deshabilitado. Se podran modificar los datos de la empresa y el usuario
seguird asociado a ella.
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Datos de la Empresa

CIF:

Mormbre de la empresa:

Tipo

de Actividad: Perzona de contacta:

o |

E-Mail: Teléfona:

* Al pulsar firmar y enviar modificara sus datos de usuario y empresa

(0]

Firmar y enviar Cancelar cambios

Asociar nueva empresa B 3
Al pulsar en : se presentaran los datos de la empresa vacios,

tal como se describen a continuacién, y al escribir el CIF se consultard en la base de datos:

= §ila empresa ya existe y ya estd asociada al usuario, se le indicara al usuario esta circunstancia y
se actuard igual que si hubieran pulsado el botén Modificar de la lista de empresas.

= §ila empresa ya existe y no estd asociada al usuario, se le indicara al usuario esta circunstancia y
se indicard en un texto explicativo que se va a asociar la empresa. Se podran modificar los
datos de la empresa y se asociara el usuario a ella.

= §i la empresa no existe se indicard en un texto explicativo que se va a crear y asociar la
empresa. Se dara de alta la empresa con los datos dados en este formulatio y se asociara el
usuario a ella.

e  Datos de la empresa con la informacion siguiente:

o

CIF: debe ser un texto alfanumérico de 9 caracteres y se comprueba que sea un CIF valido de
acuerdo con las normas de la AEAT. Es un dato obligatorio.

Nombre de la empresa: debe ser un texto alfanumérico de cémo maximo 150 caracteres. Es un
dato obligatorio.

Tipo de Actividad: el tipo de actividad de la empresa es obligatorio y podra tener los siguientes
valores:

= Empresas transportistas

® Empresas distribuidoras

=  Gestor técnico del sistema

= Comercializadores y consumidores directos en mercado

Persona de contacto: debe ser un texto alfanumérico de como maximo 100 caracteres. Es un
dato opcional.

E-Mail: debe ser un texto alfanumérico de coémo maximo 50 caracteres y se comprueba que tenga
la sintaxis correcta de las direcciones de correo electrénico. Es un dato opcional.

Teléfono: debe ser un texto numérico de cémo maximo 9 caracteres. Es un dato opcional.
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® Datos de la Empresa

CIF: Marmbre de la ermpresa;

Tipe de Actividad: Persona de contacta:

| Seleccione un Tipo de Actividad Vl | |
E-Mail: Teléfono:

*al pulsar firmar y enviar modificara sus datos de usuario y registrara la empresa

Firmar y enviar Lancelar cambios

., , , Firmar y enviar
La grabacién de datos se efectuara al dar al botén

registrados en el Registro Telematico del MITYC.

y los datos quedaran ademas

La aplicacién lleva un registro interno de cada cambio de datos firmado.

. Cancelar cambios , . .. .
Si se pulsa en se volveran a presentar los datos del usuario originales y la lista

de empresas asociadas al usuario.
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2.Envio de informacion

El formulario de “Envio de informaciéon” permitira enviar un fichero Excel con las hojas correspondientes
a los distintos tipos de formularios.

Al formulario de envio s6lo podran acceder usuarios ya registrados.
Al entrar en este formulario se presentaran los siguientes datos:
e  Datos del usuario:
0 Nombre
0 Cargo
e Datos de la empresa:
0  Lista con el nombre de las empresas asociadas al usuatrio
0 Al seleccionar una empresa de la lista se presentara el CIF asociado

O Inicialmente en la lista se presentard el texto “seleccione empresa” para forzar la seleccion
“consciente” de la empresa.

O  Si el usuario sélo perteneciera a una empresa se presentaran sus datos directamente
Si el usuario ya ha realizado envios para la empresa seleccionada, se le presentard la lista de envios
realizados para el usuario y empresa seleccionada y ademas podra descargarse los ficheros enviados.
= Datos del usuario

Mormbre: Cargo:

= Datos de la empresa

CIF: Mormbre de la ernpresa:
| [ v
= Envios Realizados
03/2009 13/03/2009 Er
02/2009 09/03/2009 Er
2 Envios Pagina 1de 1

ﬁj Listado de envios en POF
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Pulsando en &¥ se podra descargar cualquiera de los ficheros ya enviados:

Descarga de archivo

|1

nezgo’?

iDeszea abmr 0o guardar este archivo?

@ j Mombre:;
[Hl Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Excel, 13,5 KB

De: =srv3ld

3

Abrir ][ Guardar ][ Cancelar ]

Loz archivos procedentes de Internet pueden zer dtiles, pero
algunos archivos pueden dafiar patencialmente su equipo. S5ino
confia en el origen, no abra ri guarde este archivo. iCuél ez el

ENJENENEEN

Pulsando en

ﬂ Listado de envios en POF

se presentard un informe en formato PDF con todos los

envios realizados por el usuario y empresa seleccionada.

Remision de Informacion de GAS

DATOS DE IDENTIFICACION

DATOS EMPRESA

Momkre Empresa

CIF

DATOS DECLARANTE

Mombrs

Cargo

E-miail

Teléfono

FICHEROS ENVIADOS

FECHA ENVIO

FECHA REFEREMNCIA MOMERE FICHERO N® REGISTRO TELEMATICO
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Los Datos del envio son:

= Datos del envio

Fecha de Referencia: Fecha de Envia:

1. Haga clic en el botdén Examinar para seleccionar un fichero

| |[ Examinar... |

2. Para anexar el fichero zeleccionado, haga clic en el botén Anexar Fichero.

Anexar Fichero
Azegirese de que ha cerrado el fichero antes de hacer clic en dicho batdn.

3. Para quitar el fichero anexo, seleccidnelo y haga dic en el botdn Quitar Fichero

” Quitar Fichero

4. Finalmente, haga dic en el botdn Enwviar Fichero

Enwiar Fichero

e Fecha de envio: es automatico. En la pantalla se refleja la fecha del dia pero en la base de datos se
grabard la fecha y hora del envio del fichero

e  Fecha de referencia: tiene formato “mm/aaaaa” ya que refleja el afio y mes del fichero enviado. Es
un dato obligatorio.

. Fichero: nombre completo del fichero a enviar.

O Habra un tnico tipo de fichero Excel y cada empresa rellenard las hojas correspondientes segun el
tipo de actividad.

O Se comprobara que el nombre del fichero sélo se controlard que tenga un formato del tipo
XXXX-mm-aa.xls, siendo:

®* mm -> el mes de referencia indicado en el campo “Fecha de referencia”
®  aa-> elafio de referencia indicado en el campo “Fecha de referencia”

O Se podra escribir directamente el nombre del fichero con su ruta o buscarlo con el botén
“Examinar”.

Al pulsar en “Anexar fichero” se grabara en el “Repositorio Comun” del MITYC

En cada envio sélo se podra adjuntar un fichero por lo que si se desea cambiar de fichero habra
que pulsar en el botén “Quitar” y anexar el nuevo fichero.

Se realizara el correspondiente apunte en el Registro Telematico del MITYC.

Cuando se realice el envio se presentara un acuse de envio con los datos del Registro Telematico del
MITYC.

Acuse de Envio - Registro Telematico del Ministerio de Industria, Turismo ¥y Comercio

ESTA SOLICITUD HA SIDO INSCRITA EM EL REGISTRO TELEMATICO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, TURISMO ¥ COMERSCIO,
COMO JUSTIFICANTE DE L4 PRESENTACION PUEDE IMPRIMIR ESTA PAGINA,

FECHA DE REGISTRC:

HUMERO DE REGISTRO:
CLAVE PARA CONSULTA:

jq Descargar fichero walidacian firma registro ﬁ Descargar fichero comprobante en POF
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% Descargar fichero validacidn firma registro
Alpulsaren =

registro telematico:

se podra descargar lo firmado en el

TERIO
DUSTRIA, TURISMO ;
WERCIO Descarga de archivo
@ & iDeszea abrir o guardar este archivo?
| |
ion de gas ‘E Mombre: Comprobante.zip
RINCIPAL » Emio de infarmacidn Tipo: Carpeta comprimida {en zip), 5,87 KB

De: 10.55.249.22

= Acuse de Envio - R [ & brir ] [ Guardar ] [ Caticelar L -

ESTA SOLICITUD Ha Loz archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, pero =T

COMO JUSTIFICANTH algunoz archivos pueden dafiar potencialmente zu equipo. 5ifo
@ l:_l:unfl’a en el origen, no abra ni guarde este archivo. jCual ez el

FECHA DE REGISTR.O mﬂ_?

MUMERC DE RESISTH

CLAVE PARA COMSULTA:

E Descarqar fichero validacidn firma registro E Descarqar fichero corm)

ﬂ Descargar fichero comprobante en POF

Al pulsar en se obtendra un PDF del acuse de envio con la

siguiente informacién:

Remision de Informacion de GAS

Acuse de Envio - Registro Telematico del Ministerio de Industria, Turisme v Comercio

Esta solicitud ha sido inscrita en el registro telematico del Ministerio de Industria, Turismo y
Comercio.

Mombre Empresa: |

cIF: |

Mombre declarante: |

Fecha de Reqgistro: | |

M® de Registro: | |

Clave para consulta: | |

Fichero: | |




